Gemeinde

Schiffdorf
o

Zum nachstmoglichen Zeitpunkt ist im Fachbereich Ordnung die Stelle als

Sachbearbeiter/in im Bereich Ordnungswesen und Meldewesen
(m/wi/d)

Zu besetzen.

Aufgaben sind u.a.:

Meldewesen:

- Bearbeitung samtlicher Angelegenheiten des Meldewesens

- Durchfiihrung von Pass- und Ausweisangelegenheiten

- Ausstellung von Fihrungszeugnissen sowie Erteilung von Auskinften
- Bearbeitung von Untersuchungsberechtigungsscheinen

- Mitarbeit in der AuRenstelle in Spaden

Ordnungswesen und Gefahrenabwehr:

- Durchfiihrung von Kontrollen im Rahmen der Straldenreinigungssatzung

- Bearbeitung allgemeiner Angelegenheiten der Gefahrenabwehr

- Uberwachung des ruhenden Verkehrs

- Bearbeitung von Flhrerscheinangelegenheiten

- Bearbeitung von Zwangsstilllegungen von Fahrzeugen fir den Landkreis Cuxhaven

Zugangsvoraussetzung:

- Abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten

Erwiinscht und von Vorteil sind:

- Fahigkeit zum selbstorganisierten Arbeiten

- Verantwortungsbewusstsein und Eigeninitiative

- Zuverlassigkeit und Empathie

- Soziale und kommunikative Kompetenz

- Erfahrung im Bereich Meldewesen bzw. Ordnungswesen
- Flhrerschein der Klasse B

Wir bieten lhnen:

- Flexible Arbeitszeiten

- Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

- Weitere attraktive Mitarbeitervorteile: Sport- und Gesundheitsangebote,
Fahrradleasing, Hansefit oder Wellpass, Vermobgenswirksame Leistungen und
betriebliche Altersvorsorge (VBL)



Es handelt sich um eine Vollzeitstelle mit einem Umfang von 39,0 Stunden wdchentlich. Die
Bezahlung erfolgt nach Entgeltgruppe 6 TV6D.

Die Gemeinde Schiffdorf gewahrleistet die berufliche Gleichstellung von Frauen und
Mannern. Schwerbehinderte Menschen werden nach MalRgabe des SGB IX besonders
berlcksichtigt. Begrifit werden Bewerbungen von Menschen aller Nationalitaten.

Sofern Sie sich durch diese Ausschreibung angesprochen fiihlen, bewerben Sie sich
bitte bis zum 30.08.2026 mit aussagekriftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail oder
auf dem Postweg.

Fir Vorabinformationen zum Verfahrensablauf steht lhnen der Fachbereichsleiter der Haupt-
und Personalverwaltung Herr Ranz (Tel. 04706-181214) und fiir fachbezogene Fragen, die
Fachbereichsleiterin Ordnung Frau Schket (Tel. 04706-181240) gerne zur Verfligung.
Weitere Informationen Uber die Gemeinde Schiffdorf entnehmen Sie aus der
Internetprasentation www.schiffdorf.de.




