
 
 
 
 
     
       
 
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt ist im Fachbereich Planung, Umwelt und Entwicklung eine Stelle 
als  
  
Sachbearbeitung Natur- und Umweltschutz / Allgemeine Verwaltung 
(m/w/d) 

 
zu besetzen.  
 
Die Aufgaben sind u.a.:  
 

 Rechtliche Abarbeitung von Ordnungswidrigkeitsverfahren für den Umwelt- und 
Naturschutzbereich 

 Betreuung der Bewirtschaftung des gemeindeeigenen Kompostplatzes 
 Kontrolle von Ersatzpflanzungs- und Kompensationsmaßnahmen 
 Zusammenarbeit mit den Natur- und Umweltvereinen in der Gemeinde 
 Umsetzung des Heckenpflegekonzepts im Außenbereich – insbesondere entlang der 

Wirtschaftswege 
 Naturschutzfachliche Stellungnahmen zur Ausweisung von Schutzgebieten (NSG, LSG) und 

Planungen anderer Behörden  
 Bekämpfung invasiver Neophyten (Amerikanische Traubenkirsche; Riesenbärenklau) 
 Betreuung der gemeindeeigenen externen Ausgleichsflächen 

 
Zugangsvoraussetzung:  
 

 Abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellte/-r mit hoher Affinität zum 
beschriebenen Aufgabenbereich, oder gleichwertige naturwissenschaftliche Ausbildung 

 Mehrjährige Berufserfahrung in einer öffentlichen Verwaltung 
 
Anforderungsprofil: 
 

 Fähigkeit zum selbstorganisierten Arbeiten Verantwortungsbewusstsein und Eigeninitiative 
 Soziale und kommunikative Kompetenz  
 ein hohes Maß an Flexibilität  
 Motivation und Begeisterung  
 Führerschein der Klasse B  
 Berufserfahrungen in der öffentlichen Verwaltung sind erwünscht 

 
Wir bieten Ihnen:  
 

 Eine moderne und zukunftsorientierte Verwaltung 
 Flexible Arbeitszeiten 
 Finanziell geförderte Teilnahme am betrieblichen Gesundheitsmanagement  
 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten  
 Dienstradleasing 

 
 
 
 
 
 
 



Es handelt sich um eine Vollzeitstelle mit einem Umfang von 39,0 Stunden wöchentlich.  
 
Die Bezahlung erfolgt nach Entgeltgruppe 9a TVöD.  
 
Bewerbungen von Menschen aller Nationalitäten sind willkommen.  
Die Gemeinde Schiffdorf setzt sich für die berufliche Gleichstellung aller Geschlechter ein. 
Bewerbungen schwerbehinderter Menschen und diesen Gleichgestellten nach § 2 Abs. 3 SGB 
IX sind erwünscht.  
 
Sofern Sie sich durch diese Ausschreibung angesprochen fühlen, bewerben Sie sich bitte bis 
zum 18.10.2026 mit aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail als pdf-Datei unter 
personalamt@schiffdorf.de oder auf dem Postweg. 
 
Für Vorabinformationen zum Verfahrensablauf stehen Ihnen der Fachbereichsleiter der Haupt- 
und Personalverwaltung Herr Ranz (Tel. 04706-181214) und für fachbezogene Fragen der 
Fachbereichsleiter Planung, Umwelt und Entwicklung Herr Grün (Tel. 04706-181215) gerne zur 
Verfügung. Weitere Informationen über die Gemeinde Schiffdorf entnehmen Sie aus der 
Internetpräsentation www.schiffdorf.de.  


