Kontakt

Thomas Ranz
Fachbereichsleiter Haupt- und
Personalverwaltung

Sende deine Bewerbung (inkl. Bewerbungs-
schreiben, Lebenslauf, letztes Schulzeugnis)
schriftlich oder per E-Mail an:

Gemeinde Schiffdorf

Brameler Stralée 13

27619 Schiffdorf

>4 personalamt@schiffdorf.de

R 04706 181 214

@ www.schiffdorf.de

Gemeinde

Schiffdorf

Verwaltungsfachangestellte/r imw/d)
2

Ausbildungsort
Gemeinde Schiffdorf, Brameler StraRRe 13, 27619 Schiffdorf

Berufsschule
Berufskolleg Cuxhaven

Beginn 01. August 2026
Ende 31.Juli2029
Dauer der Ausbildung 3 Jahre

Zugangsvoraussetzungen
mindestens Sekundarabschluss | (z. B. Realschulabschluss)

Priifende Stelle
Niedersachsisches Studieninstitut fir kommunale
Verwaltunge.V. (NSI)

Abschluss / Titel
Verwaltungsfachangestellte/r

Perspektive
bei gutem Abschluss Moglichkeit zur Weiterbildung
Angestelltenlehrgang I

Aufgaben

Bearbeitung vielféltiger Vorgénge in verschiedenen Amtern (z. B.
Haupt- und Personalamt, Ordnungsamt, Kémmerei), Beratung von
Birgerinnen und Birgern, Anwendung von Rechtsgrundlagen und
Gesetzen in der Praxis, Einblick in unterschiedliche Verwaltungsbe-
reiche und Ablaufe, Mitwirken bei der Organisation und Durchfiih-
rung von Verwaltungsaufgaben

D <

Gemeinde Schiffdorf

Starte deine Ausbildung bei der Gemeinde Schiffdorf und erlebe, wie span-
nend Verwaltung sein kann! In unserer kleinen Verwaltung bist du von An-
fang an mittendrin: Du lernst alle Bereiche kennen, hast direkten Kontakt zu
Biirgerinnen und Biirgern und arbeitest im freundlichen Team. Kurze Wege,
echte Verantwortung und personliche Unterstlitzung machen deine Ausbil-
dung besonders. Bewirb dich jetzt und gestalte deine Zukunft aktiv mit uns!

Mitarbeiter Rathaus 65 davon z.Z. 2 Azubis, insgesamt rund 260

(inkl. Kitas, Bauhof, Klaranlage etc.)
Tarifgebunden Ja

Arbeitszeiten 39-Stunden-Woche

Ausbildungsplatze 2 pro Jahr

Ausbildungsvergiitung 1. Lehrjahr: 1.368,26 €
2. Lehrjahr: 1.418,20 €
3. Lehrjahr: 1.464,02 €

Schiilerpraktika ab Klasse 8

Erwartungen an den Azubi
N9 Mindestens ein guter Sekundarabschluss I (z.B. Realschulabschluss)
9 Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit
N Aufgeschlossenheit im Umgang mit Biirgerinnen und Biirgern
S Verantwortungsbewusstsein im taglichen Handeln
N9 Interesse an rechtlichen, wirtschaftlichen und
kaufménnischen Zusammenhangen

Zusatzangebot:
Anerkennungsjahr fiir die
Ausbildung zum Erzieher

Du mochtest Erzieher/in werden und suchst eine tolle
Moglichkeit, dein Anerkennungsjahr zu absolvieren?

Dann starte bei den Kindertagesstatten der Gemeinde Schiff-
dorf! Hier lernst du, wie du Kinder in ihrem Alltag begleitest,
ihre Entwicklung forderst und spannende Bildungsangebote
umsetzt. Du arbeitest in einem freundlichen Team, das dich
professionell unterstiitzt und begleitet. Neben einer tarif-
lichen Vergiitung, 30 Tagen Urlaub und Fortbildungen pro-
fitierst du von kurzen Wegen und einem familidren Umfeld.
Bewirb dich jetzt und leg den Grundstein fir deine Zukunft
als Erzieherin - direkt bei uns vor Ort!

Gemeinde Schiffdorf



